
 

  

 

Excel para tratamiento de datos

 

    40 horas    Formación Online    Inicio: 04/10/2021    Fin: 14/11/2021    180€

 

OBJETIVOS

El curso de Microsoft Office Excel para el tratamiento de datos de gestión te permitirá desarrollar la herramienta Microsoft Excel
de cara a la gestión y análisis de datos específicos.

 

CONTENIDOS

Gráficos

Elementos de un gráfico. Tipo de gráficos. Creación de un gráfico. Tablas dinámicas. Modificación de un gráfico. Borrado de un
gráfico.

Trabajos con datos

Validaciones de datos. Realización de esquemas. Creación de tablas o listas de datos. Ordenación de listas de datos por uno o
varios campos. Uso de filtros. Cálculo de subtotales.

Plantillas y macros

Concepto de plantilla. Utilidad. Plantillas predeterminadas en Excel. Crear plantillas de Libro. Plantillas personalizadas con
Excel.  Uso y Modificación de Plantillas. Concepto de Macros. Creación de una macro. Ejecutar macros. Seguridad en macros.

Formularios y análisis de datos en Excel

Concepto de formulario.  Análisis de los botones de formularios. Creación de formularios. Análisis hipotético manual. Análisis
hipotético con tabla de datos. Buscar Objetivo. Solver.

Revisión de trabajo con libros compartidos

Gestión de versiones, control de cambios y revisión. Inserción de comentarios. Protección de una hoja de cálculo. Protección de
un libro. Creación y uso de libros compartidos.
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