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ESCUELA SUPERIOR
v DE ESTUDIOS TECNICOS DE CANARIAS

Grabacion de datos

0 90 horas @ Presencial @ Inicio: 02/05/2018 Fin: 23/05/2018 0 Zona norte Tenerife e Gratuito

HORARIOS Y FECHAS

Horas: de 08:30 a 14:30

Dias: Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes

OBJETIVOS

El curso "grabacion de datos" te permitira introducir datos y textos en terminales informaticos en condiciones de seguridad,
calidad y eficiencia.

CONTENIDOS

Grabacion de datos

Organizacion y mantenimiento del puesto de trabajo y los terminales informéticos en el proceso de grabacion de datos. La
actuacion personal y profesional en el entorno de trabajo de la actividad de grabacion de datos. Aplicacién de técnicas
mecanograficas en teclados extendidos de terminales informaticos.
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