
 

  

 

Gestión de archivos

 

    60 horas    Presencial    Inicio: 17/04/2017    Fin: 02/05/2017    Gratuito

 

HORARIOS Y FECHAS

Horas: de 15:00 a 21:00

Días: Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes

 

OBJETIVOS

El curso "gestión de archivos" te permitirá gestionar el archivo en soporte convencional e informático.

 

CONTENIDOS

Gestión de archivos

Gestión de archivos, públicos y privados. Optimización básica de un sistema de archivo electrónico. Gestión básica de
información en sistemas gestores de bases de datos.

 

      Matricularme >      
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