
 

  

 

IFCM007PO - Google y sus aplicaciones

 

    30 horas    Presencial    Inicio: 18/06/2019    Fin: 18/07/2019    Área metropolitana    Gratuito

 

HORARIOS Y FECHAS

Horario: De 18:00 a 21:00 horas.

Días: martes y jueves

Lugar: Instalaciones de Esetec en el Seminario de la Laguna - La Verdellada

*Los días y horario pueden estar sujetos a cambios.

 

OBJETIVOS

El curso de "Google y sus aplicaciones" te permitirá manejar las aplicaciones básicas que proporciona Google.

 

CONTENIDOS

Google y sus aplicaciones

La comunicación en internet. Aplicaciones para gestión de las comunicaciones con Google. Gmail: el correo electrónico de
google. Configuración general bandeja de entrada, perfiles y propiedades. Control y configuración para evitar spam, virus, etc.
Gestión de la agenda y contactos. Métodos de filtrado, contestación, archivo o eliminación. Métodos de organización eficaz.
Gestión eficaz del correo electrónico de uso profesional. Estrategias de gestión adecuada de comunicaciones por correo
electrónico para evitar saturación o sobredimensionamiento de las comunicaciones. Otras aplicaciones de Google para
gestionar las comunicaciones.

 

REQUISITOS DE ACCESO

El curso de Google y sus aplicaciones es gratuito para autónomos y trabajadores en activo de empresas de menos de   49
empleados. Está enmarcado dentro del plan de formación nacional subvencionado por el SEPE (Servicio Público de Empleo
Estatal) y por FUNDAE (Fundación Estatal para la Formación en el Empleo).  El 30% de las plazas podrán ser ocupadas por
desempleados (siempre y cuando no esté cubierta por trabajadores).

 

      Matricularme >      

 

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.esetec.es/es/node/add/request/279
http://www.tcpdf.org

