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ESCUELA SUPERIOR
DE ESTUDIOS TECNICOS DE CANARIAS

(

IFCMO07PO - Google y sus aplicaciones

0 30 horas @ Presencial @ Inicio: 18/06/2019 Fin: 18/07/2019 0 Area metropolitana e Gratuito

HORARIOS Y FECHAS

Horario: De 18:00 a 21:00 horas.
Dias: martes y jueves
Lugar: Instalaciones de Esetec en el Seminario de la Laguna - La Verdellada

*Los dias y horario pueden estar sujetos a cambios.

OBJETIVOS

El curso de "Google y sus aplicaciones" te permitira manejar las aplicaciones basicas que proporciona Google.

CONTENIDOS

Google y sus aplicaciones

La comunicacion en internet. Aplicaciones para gestion de las comunicaciones con Google. Gmail: el correo electrénico de
google. Configuracion general bandeja de entrada, perfiles y propiedades. Control y configuracién para evitar spam, virus, etc.
Gestion de la agenda y contactos. Métodos de filtrado, contestacion, archivo o eliminacién. Métodos de organizacion eficaz.
Gestion eficaz del correo electrénico de uso profesional. Estrategias de gestion adecuada de comunicaciones por correo
electrénico para evitar saturacion o sobredimensionamiento de las comunicaciones. Otras aplicaciones de Google para
gestionar las comunicaciones.

REQUISITOS DE ACCESO

El curso de Google y sus aplicaciones es gratuito para autonomos y trabajadores en activo de empresas de menos de 49
empleados. Esta enmarcado dentro del plan de formacion nacional subvencionado por el SEPE (Servicio Publico de Empleo
Estatal) y por FUNDAE (Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo). El 30% de las plazas podran ser ocupadas por
desempleados (siempre y cuando no esté cubierta por trabajadores).
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