
 

  

 

ADGG021PO - Fundamentos de Excel

 

    20 horas    Presencial    Inicio: 25/02/2019    Fin: 01/03/2019    Área metropolitana    Gratuito

 

HORARIOS Y FECHAS

El curso de "Fundamentos de Excel" se impartirá en nuestro
centro de formación de La Laguna los lunes, martes, miércoles,
jueves y viernes de 17.00 a 21.00 horas.

 

 

OBJETIVOS

El curso de "fundamentos de Excel" te permitirá adquirir los conocimientos necesarios para trabajar con las operaciones
básicas y funciones habituales de las hojas de cálculo Excel, contenidas en la aplicación Microsoft Office.

 

CONTENIDOS

Fundamentos de Excel

Introducción. Conceptos básicos. Introducir datos en las celdas. Operaciones con libros de trabajo. Trabajar con hojas de
cálculo. Operaciones de edición sobre celdas, filas y columnas. Aplicar formatos a las celdas. Construción de fórmulas y uso de
funciones. Iniciación a los gráficos. Impresión y presentación.

 

REQUISITOS DE ACCESO

El “curso de "Fundamentos de excel" es gratuito para autónomos y trabajadores en activo de empresas de menos de 49
empleados y está enmarcado dentro del plan de formación nacional subvencionado por el SEPE (Servicio Público de Empleo
Estatal) y por FUNDAE (Fundación Estatal para la Formación en el Empleo). El 30% de las plazas podrán ser ocupadas por
desempleados.
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